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NATURE DE LA DEMANDE D’AIDE FINANCIERE

5> CODEP
|
- Fédére et assiste
« Fiche pfojet Fiche projet
ACTIONS CODEP PROJETS CLUBS
COMMISSIONS Travaux, matériel...

ym/jet
AURA

‘ demandeB
Anime le réseau de CODEP,

®
Organise formations des cadres
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PROCEDURE DE DEMANDE DE BUDGET
CNDS ,| AURA
1N J

ENVOI PROCEDURE
k -~ DEMANDE BUDGET
1
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CODEP01( CODEP15 CODEP69 CODEP74
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CODEP03 EP26/07 _ CODEP38 W
coDEP42 ( CODEP43 { CODEP63
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REDACTION ET RETOUR DES
FICHES ACTIONS DES
COMMISSIONS VALIDEES




REDACTION D’UNE FICHE ACTION

RESPONSABLE
COMMISSION

REDIGE
UNE FICHE ACTION

|

‘Z)ébut Septembre CODEP Compile les demandes

‘ Fin Septembre 1 Transmet

. Fin Novembre AURA Tra_ite les demande_s
et attribue les subventions

Juillet/Aout




REDIGER UNE FICHE ACTION




SUBVENTIONS 2019

st CParticipation  Jrticipation

RECETTESDEPENSEY AURA AURA

Action début Nom/mail/td Stag. [Enc.|retenu| jours | JS |js corig | Prévues | Prévues |demandée] acceptée
AN [aenee  |AP01-900 | 3-nov-19  |Formation padVALLOTPati] 12 | 3 [ 3 | 20 [ 30 [ 30 | - 42000 | 57000 | 000 60,00
v |anee  |[AP01-901 | Indéfini  |Compétition d|VALLOT Patr] 31 |12 | 12 | 10 | 43 | o0 | 135000 | 232738 |  « 000 0,00 |
(AN [aenee  |AP01-902 | & déterminer|initiation foss VALLOTPatr] 30 | 3 | 3 | 10 | 33 | 33 | 60000 | 60000 | 00| 99,00 |
N |wanoisus  |HAO1-900 | 1-avr-19  [EH1OYONNANEVESFRAN 10 |4 | 4 | 20 |28 [ 28 [ 600,00 | 135200 | 10000 | 224,00 |
(N |wanoisus  |HAO1-901 | 1-mai-19  [MODULEME[NEVESFRAN 10 |4 | 4 | 10 | 14 [ 14 | 50000 | ¢ 94100 | 50,00 | 112,00 |
i _ s en eav iy NV01-900 | 1uin-19_ INEV____ _[orouilervanef 20 |5 | | 10 | 20 [ 20 | 10000 | 43500 | 7500 | 0,00




PROCEDURE DE GESTION FACTURE AURA

Acteur Actions Circulation documents
Prestataire Etablit le contrat /la facture et I'envole a |'organisateur
I(aprés consultation de I'organisateur) |[ A l'ordre de FEESSM AURA, sulvi des coordonnées de |'organisateur)
|Orga nisateur | avec accord du président de Compléte les informations sl nécessaire [ au moins le code action)
commission départementale ou du président alide le contrat/la facture Il est important d'aviser Elise pour pallier
du Codep, sulvant organisation CODEP) Signe le contrat/la facture B une sbsence du resp plie
Transmet le contrat/la facture en format électronique simultanément i:
Far exemple: pre— AU responsable pdle CODEP AURA = Véronique MORAH,D/
j'&f:;:“'“““ | Al responsable administratif AURA = Elise GUERIN
-RIB &t mail fougnicsayr —— AlUX trésorier, président, du CODEP concerné
—
Admin AURA Vérification admistrative du dossier et prise en charge
|(Elise GUERIN) (Vérifie le RIB existant (si nouveau fourni) ou Iinitialise le nouveau fournisseur
lRelante resp. de pdle sl pas de réponse pour acompte de réservation
Responsable pdle CODEP AURA |Donne son accord 3 Admin AURA pour réglement acompte de réservation
|(Véronique MORAND) ou réglement des fa 5 m— | -Admin AURA
Vidrifie qu'il s'agit dune action CODEP aidée
par AURA et prévue au budget
Admin AURA A réception de la validation par le pble CODEP AURA :
|(Elise GUERIN) * Indigue |2 date réception et traitement
* déclenche les réglements (virements) s |- Au responsable de pdle CODEP AURA = Véronique MORAND
Responsable pdle CODEP AURA Valide le virement avec info de la bangue 3 Admin AURA et au prestataire
|(Véronique MORAND)
Admin AURA A réception de I'avis virement bangue , envol electronigue
|(Elise GUERIN) simultané, du contrat ocu factures, accompagnés des
|références du réglement & : * |- Au prestataire
==#|- A l'organisateur
M- Au responsable de pdle CODEP AURA = Véronique MORAND
# |- Au président du CODEP concerné
# | Au trésorier du CODEP concerné
Organisateur JL'action terminée, envole |2 Fiche Compte-rendu d'Action a : s |Au responsable pdle CODEP AURA = Véronique MORAND
Responsable pole CODEP AURA \Vérifie la fiche compte rendu action (code action, action prévue, nb de participants, _..)
|(Véronique MORAND) Calcule le montant de la participation AURA
ATTENTION
Sans réception de cette fiche dans un délal de 15 jours aprés la fin de I"action,
le montant total (sans alde AURA) sera facturé au CODEP
Demande 3 Admin AURA d'établir |2 facture #| -Admin AURA
Admin AURA Etablit et envoie la facture electronique simultané 3 : g | - Au trésorier et président du CODEP concerné
|(Elise GUERIN) (= montant total - participation AURA) p—{ - Au responsable de pole CODEP AURA = Véronique MORAND
—'l- A l'organisateur
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