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Photo Commission AUDIOVISUELLE RABA
Compte Rendu de la réunion du 9 Janvier 2010
avec les Responsables d’Organisation

de stages finaux/examens MF1°
(Siège du COMITE RABA – 360 Cours Emile Zola – 69100 VILLEURBANNE
Présents
Jean-Luc BESQUEUT Président de la CTR
Daniel LEHMANN Président du COMITE RABA
Nadine RIBERA Secrétaire CTR
Thierry GONTHIER Responsable Technique CTD 26/07
Gérard LAMBERT Responsable CTD 38

Myriam ZIANE LIGUE de BOURGOGNE
Serge SANCHEZ Responsable Technique CTD 69 – Délégué CTR

Chantal BERTRAND Responsable Technique CTD 01
Excusés
André BELLATO Responsable Technique CTD 74 – Denis MARTIN Vice Président CTR
Rédaction
Nadine RIBERA Secrétaire CTR
Validation
Jean-Luc BESQUEUT Président CTR – COMITE DIRECTEUR RABA
Diffusion
Membres présents et organisateurs – Membres COMITE DIRECTEUR

COLLEGE des IR/IN RABA pour information.
Compte Rendu de la réunion du 09/01/2010…
Jean-Luc BESQUEUT ouvre la séance à 9H30. Il remercie les présents et rappelle l’ordre du jour qui a été envoyé avec la convocation.
PREAMBULE

Pourquoi cette réunion ?
Pour unifier les organisations et prévenir les dérives potentielles.

Des textes régissent notre activité, qu’ils soient régionaux ou nationaux.

Exemple national :

. MANUEL DU MONITEUR qui définit les conditions d’inscription à un stage final.
Exemple régional :

. FASCICULE des COMMISSIONS qui définit le fonctionnement des commissions en RABA.

Les notes de frais sont individuelles par encadrant.
POINT N° 1


MISE AU CALENDRIER – Réunion d’OCTOBRE
POINT N° 2


RESERVATION / HEBERGEMENT / LOGISTIQUE
POINT N° 3


NOMBRE DE PARTICIPANTS MINI ET MAXI
POINT N° 4


COUT de PARTICIPATION des STAGIAIRES
POINT N° 5


CONSTITUTION des DOSSIERS
POINT N° 6


BUDGET PREVISIONNEL
POINT N° 7


BILAN FINANCIER FINAL
POINT N° 8


PROPOSITION du JURY
QUESTIONS DIVERSES
RESUME – Voir fiche annexe
POINT N° 1


MISE AU CALENDRIER – Réunion d’OCTOBRE
En juin, joint à la convocation pour la réunion de la CTR d’OCTOBRE, chaque participant recevra un document informatique «Mise au calendrier» à remplir et à renvoyer par mail début septembre à la secrétaire, Nadine RIBERA (ffessm-comite-raba@club-internet.fr), qui fera la synthèse des données.
Réunion d’OCTOBRE

Elle permet de finaliser le calendrier des actions régionales.

Un seul interlocuteur par action doit être désigné et cet interlocuteur seul figurera sur le calendrier.

ATTENTION :

La mise au calendrier n’exempte pas de la déclaration officielle d’examen



(J – 1 mois)

POINT N° 2


RESERVATION / HEBERGEMENT / LOGISTIQUE
L’organisateur se charge des réservations et du versement des acomptes à l’inscription).
POINT N° 3


Nombre de participants mini et maxi





(Décision du CD RABA en date des 13/01 et 17/10/2009)

9 candidats minimum requis pour valider un stage.

18 candidats maximum.

Cependant, si le nombre de stagiaires minimum n’est pas atteint, les demandes seront étudiées au cas par cas par le Président de la CTR et le Président du COMITE.
Compte Rendu de la réunion du 09/01/2010…
POINT N° 4


Coût de la participation stagiaire
Ce coût de participation est valable aussi pour tout candidat licencié en RABA et pour les examens décentralisés aux CODEPS.
Il a été fixé, par décision du Comité Directeur à 680 € par stagiaire, carte CMAS incluse.
Les candidats extérieurs à RABA devront régler 100 € de plus, soit 780 €.
Les candidats versent 50 % du montant total à l’inscription.
Les chèques d’acompte ne sont pas encaissés et sont rendus en début de stage contre remise du chèque de participation totale.

Cependant, en cas de désistement d’un candidat, l’organisateur décide au cas par cas, en concertation avec le Président de la CTR.
POINT N° 5


Constitution des dossiers d’inscription

(J – 1 mois)
Le représentant de la CTR (un instructeur) contacte l’organisateur et vérifie les dossiers qui doivent être quasi complets (voir le MANUEL du MONITEUR : - licence, permis bateau, N4, RIFAP, livret pédagogique…) à l’inscription.
Il liste les pièces manquantes (attestation DTH, livret pédagogique…). L’organisateur contacte alors le candidat car ces pièces seront exigées à l’ouverture du stage.

En cas de dossier incomplet, le candidat ne pourra participer au stage.

Dernière vérification formelle à J – 5 jours de l’examen
Le représentant de la CTR vérifie de nouveau le dossier et les originaux peuvent être exigés à l’ouverture (exemple le certificat médical, la licence, la carte RIFAP…).
A l’ouverture du stage : 

· l’organisateur collecte les chèques du montant total de participation des stagiaires,

· il se charge aussi de distribuer les notes de frais à l’encadrement (hébergement – trajet).
En cas de dossier incomplet, le candidat ne pourra participer au stage.

POINT N° 6


Budget prévisionnel
. Il est OBLIGATOIRE (décision du COMITE DIRECTEUR, en date du 28 Novembre 2009)
. 1 exemplaire adressé au Président de la CTR,
. 1 exemplaire adressé à l’ordonnateur des dépenses, le COMITE DIRECTEUR RABA.

L’organisateur doit bien distinguer les frais des stagiaires et les frais de l’encadrement (hébergement / trajet)
Doivent être joints également au budget prévisionnel :
. la liste des participants (stagiaires, encadrement),
. la déclaration officielle d’examen.
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Photo de Frédéric BOURAU – Commission AUDIO VISUELLE RABA
Compte Rendu de la réunion du 09/01/2010…
POINT N° 7


Bilan financier final

(J + 15 jours)
Il est OBLIGATOIRE.
. 1 exemplaire pour le Président de la CTR,
. 1 exemplaire pour le Président du COMITE RABA (ordonnateur des dépenses).
Les frais des stagiaires et de l’encadrement doivent être distingués.
L’organisateur doit également rendre les bordereaux de notes et les diplômes non utilisés.
POINT N° 8


Proposition du JURY
Chronologie
. OCTOBRE :

établissement du calendrier prévisionnel

. NOVEMBRE :

envoi aux IR/IN du calendrier et de la fiche de vœux (positionnement sur les

différentes formations)
. FIN JANVIER :
retour et synthèse des fiches de vœux

. FEVRIER :

envoi des vœux des IR/IN aux organisateurs

. J – 1 MOIS :

Envoi à la CTR de la DECLARATION OFFICIELLE D’EXAMEN




Au préalable, l’organisateur doit avoir contacté le Président de la CTR qui validera ou

modifiera la liste de l’encadrement (RAPPEL : c’est le Président de la CTR qui valide et

désigne le JURY)
J – 1 mois :

La CTR désigne et mandate son représentant ou le Président du JURY



(qui se chargera d’apporter les bordereaux de notes et les diplômes).




L’organisateur adresse un courrier aux encadrants retenus et à ceux non

retenus.
QUESTIONS DIVERSES

Aucune question diverse
L’ordre du jour étant épuisé, Jean-Luc BESQUEUT la séance à 11H30
La Secrétaire,









Le Président,
Nadine RIBERA








Jean-Luc BESQUEUT
P.S. :
Consultez le site RABA / Rubrique TECHNIQUE :


http://www.comiteraba.fr/technique-279.aspx
(cliquez sur le lien en maintenant d’abord la touche CTRL enfoncée, si nécessaire)
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